Zarzadzenie Nr 7/2022
Powiatowego Lekarza Weterynarii w Ostrolece

z dnia 19 wrzesnia 2022 r.

dotyezace zmiany Instrukcji w sprawie zasad pobierania oplat oraz zasad wyplaty
wynagrodzenia osobom wyznaczonym przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w
Ostrolece do wykonywania zadan Inspekcji Weterynaryjnej

Na podstawie § 6 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Ostrotece wprowadzonego Zarzadzeniem nr 9/2020 Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Ostrotece z dnia 20 pazdziernika 2020r. w zw. z art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 306, z p6ézn. zm.) zarzadza

sie, co nastepuje:

§1
Instrukcja w sprawie zasad pobierania optat oraz zasad wyptaty wynagrodzenia osobom
wyznaczonym przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Ostrotece do wykonywania zadan
Inspekcji Weterynaryjnej stanowiagca zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/2022 Powiatowego
Lekarza Weterynarii w Ostrotece z dnia 26 stycznia 2022 r., zmieniona Zarzadzeniem Nr
5/2022 Powiatowego Lekarza Weterynarii w Ostrotece z dnia 9 maja 2022 r., otrzymuje

brzmienie zgodnie z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




INSTRUKCJA
W SPRAWIE ZASAD POBIERANIA OPLAT
ORAZ ZASAD WYPLATY WYNAGRODZENIA OSOBOM WYZNACZONYM
PRZEZ POWIATOWEGO LEKARZA WETERYNARII W OSTROLECE
DO WYKONYWANIA ZADAN INSPEKCJI WETERYNARYJNEJ

I. PRZEDMIOT

Instrukcja okresla zasady pobierania przez osoby wyznaczone oplat za czynnos$ci
Inspekcji Weterynaryjnej oraz zasady ustalania wynagrodzenia za czynnosci

wykonywane przez osoby wyznaczone, w tym dokumentacje potwierdzajaca
wykonanie czynnosci.

II. SLOWNIK POJEC

1) osoba wyznaczona — osoba wyznaczona przez PLW do wykonywania czynnosci
Inspekcji Weterynaryjnej decyzja administracyjna zgodnie z art. 16 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. o Inspekcji Weterynaryjnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 306, z p6zn. zm),
z ktora zostala podpisana umowa zgodnie z art. 16 ust. 3 ustawy o Inspekgji
Weterynaryjnej,

2) PLW -~ Powiatowy Lekarz Weterynarii w Ostrolece,
3) PIW - Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ostrolece.
III. POBIERANIE OPLAT OD PODMIOTOW NADZOROWANYCH

1. Osoba wyznaczona za wykonanie czynnosci Inspekcji Weterynaryjnej pobiera
od podmiotéw nadzorowanych w imieniu PLW oplaty w wysokosci okreslonej
przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 29 lipca 2022 r.
w sprawie stawek oplat za czynnosci wykonywane przez Inspekcje Weterynaryjna (Dz.
U. poz. 1672).

2. Oplaty pobiera si¢ w drodze przelewu bankowego lub gotéwka na podstawie
rachunku, faktury Iub kwitariusza K-103 wystawionego przez osobe wyznaczong
w imieniu PLW,

3. Do oplat nie dolicza si¢ kosztéw dojazdow.

4. Oplaty pobrane przez osobe wyznaczong gotéwka beda przekazywane PLW
nie rzadziej niz jeden raz w miesigcu w terminie do 10 dnia kazdego miesiaca
za miesiac poprzedni. W przypadku wplat nieterminowych PLW mnaliczy osobie
wyznaczonej odsetki ustawowe za opdznienie.

5. Rachunki, faktury lub kwitariusze K-103 bedgq wystawiane przez osobe
wyznaczona na odpowiednio opieczetowanych drukach dostarczonych przez PLW.

6. Optaty dokonywane beda na wyodrebniony rachunek dochodéw budzetowych PIW
prowadzony w Banku NBP O/0 Warszawa o numerze 66 1010 1010 0002 5722
3100 0000.

IV. ROZLICZANIE i WYPLATA WYNAGRODZENIA OSOB WYZNACZONYCH

1. Wyplata wynagrodzenia oséb wyznaczonych nastepuje po przedlozeniu ponizej
przedstawionej, kompletnej dokumentacji w wysokos$ci ustalonej zgodnie z
przepisami rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 sierpnia 2022
r. w sprawie warunkoéw i wysokosci wynagrodzenia za wykonywanie czynnosci przez



lekarzy weterynarii i inne osoby wyznaczone przez powiatowego lekarza weterynarii
(Dz. U. poz. 1684).

2. Rodzaj dokumentacji, ktéra osoba wyznaczona zobowigzana jest zlozy¢ zwiazana
jest z rodzajem czynnosci Inspekcji Weterynaryjnej, do ktérej zostata wyznaczona.

3. Dokumentacje w wersji elektronicznej osoba wyznaczona zobowiazana jest przestac
na adres: piw@piw.ostroleka.pl.

4. Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona na aktualnych drukach, ktérych wzor
okreslono w zatacznikach do niniejszej Instrukcji oraz udostepnianych przez PIW na
stronie internetowej PIW.

5. Dokumentacja powinna by¢ kompletna, oraz wypelniana rzetelnie, czytelnie
oraz zgodnie z dokumentacja Zrédiowa.

6. Osoby wyznaczone przesylaja zestawienie wykonanych czynnoS$ci zgodnie ze
wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 1 do niniejszej Instrukcji do PIW najpédzniej do
3 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu wykonania czynnosci, ktérych dotyczy.
W przypadku pozostalej dokumentacji skladanej w formie elektroniczne] oraz
papierowej osoby wyznaczone przekazuja ja do PIW najpdzniej do 3 dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu wykonania czynnosci, ktérych dotyczy.

7. Zgodnie z art. 16 ust. 3b ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. o Inspekcji
Weterynaryjnej, lekarzom weterynarii, wyznaczonym przez powiatowego lekarza
weterynarii, a takze podmiotom prowadzacym zaklad leczniczy dla zwierzat, z ktorymi
zawarto umowe przystuguje zwrot kosztéw dojazdéw na obszarze objetym
terytorialnym zakresem dzialania tego organu.

V. RODZAJE DOKUMENTACJI

1. Kazda osoba wyznaczona zobowigzana jest do przeslania w kazdvm miesiacu
zestawienia wykonanvch czynnosci zgodnie ze wzorem okreslonyvm w Zaltaczniku
Nr 1 do niniejsze] Instrukcji w wersiji elektroniczne].

2. Poza zestawieniem wskazanym w ust. 1 osoba wyznaczona zobowiazana jest
do zlozenia:

1) w przypadku badan rozpoznawczych lub pobierania probek (MONITORING)

a) rachunku zgodnego ze wzorem okreSlonym w Zalaczniku Nr 2 do niniejszej
Instrukcii,

b) rachunkéw pojedynczych na podstawie danych pobranych z SERPIW — w wersji
elektronicznej i papierowej,

c) zestawienia rachunkéw na podstawie danych pobranych z SERPIW - w wersji
elektronicznej i papierowej,

d) zestawienie liczby badan na podstawie danych pobranych z SERPIW —~ w wersji
elektronicznej i papierowej,

e) zestawienie liczby probek na podstawie danych pobranych z SERPIW — w wersji
elektronicznej i papierowej;

2] w_przypadku przeprowadzania badafl rozpoznawczych lub pobierania prébek
(WSCIEKLIZNA):

a) rachunku zgodnego ze wzorem okreslonym w Zalaczniku Nr 2 do niniejszej
Instrukcji — wersji papierowej,

b) rachunkoéw pojedynczych na podstawie danych pobranych z SERPIW - w wersji
elektronicznej i papierowej,

c) zestawienia rachunkéw na podstawie danych pobranych z SERPIW — w wersji
elektronicznej i papierowej,

d) swiadectw zdrowia;




3) w przypadku przeprowadzania kontroli zwierzat w miejscu ich pochodzenia
wraz z wystawieniem wymaganych §wiadectw zdrowia (SWIADECTWA):

a) rachunku zgodnego ze wzorem okre§lonym w Zataczniku Nr 3 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowej, wraz z zalacznikiem do rachunku zgodnego ze
wzorem okresSlonym w Zataczniku Nr 3 — w wersji papierowej i wersji elektronicznej,
b) zestawienia wykonanych czynnosci zwigzanych z obrotem zwierzat oraz badania
zwierzat rzeznych i lownych zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 6 do
niniejszej Instrukcji (dla kazdego gatunku zwierzat oddzielnie) — w wersji papierowej,
c) wygenerowane z systemu Identyfikacji i Rejestracji Zwierzat ARIMR dane dotyczace
ilo&ci sztuk trzody chlewnej w stadzie na dzief kontroli,

d) kopii Swiadectw zdrowia lub zaswiadczefi o przeprowadzeniu badania miesa
na uzytek wtasny,

e) kopii kwitariuszy K103;

4) w przvpadku nadzoru nad miejscami gromadzenia, skupu lub sprzedazy zwierzat,
targowiskami, a takze wystawami, pokazami lub konkursami zwierzat (NADZOR NAD
PUNKTAMI SKUPU):

a) rachunku zgodnego ze wzorem okresSlonym w Zalaczniku Nr 3 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowej, wraz z zatacznikiem do rachunku zgodnego ze
wzorem okre§lonym w Zataczniku Nr 3 — w wersji papierowej i wersji elektronicznej,
b) zestawienia liczby godzin wykonywanych czynnoSci potwierdzonego
przez przedstawiciela podmiotu nadzorowanego zgodnie ze wzorem okres§lonym
w Zalaczniku Nr 7 do niniejszej Instrukcji — wersji papierowej,

c) protokoléw z kontroli podmiotéw nadzorowanych,

d) kopii wystawionych faktur/rachunkéw za nadzor na podmiotami;

5) w przypadku przeprowadzania kontroli urzedowych w ramach zwalczania chorob
zakaznych zwierzat (BIOASEKURACJA):

a) rachunku zgodnego ze wzorem okreSlonym w Zalaczniku Nr 4 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowej,

b) zestawienia liczby godzin wykonanych czynnosci zgodnie ze wzorem okreslonym
w Zalaczniku Nr 8 do niniejszej Instrukcji — w wersji papierowe;j;

6) w_przypadku wykonywania innych niz wskazane w pkt 4 czynnosci zwiazanych
ze zwalczaniem chordéb zakaznych zwierzat:

a) rachunku zgodnego ze wzorem okre§lonym w Zalaczniku Nr 2 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowej,

b) zestawienia liczby godzin wykonywanych czynnosci potwierdzonego przez
przedstawiciela podmiotu nadzorowanego zgodnie ze wzorem okreslonym
w Zataczniku Nr 7 do niniejszej Instrukcji — wersji papierowej;

7) w przypadku nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznyvch w rzezniach nieposiadajacych
automatycznego przesuwu taSmy, w tym badania przedubojowego i poubojowego,
oceny miesa i nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zwierzat w trakcie
uboju (NADZOR NAD UBOJEM):

a) rachunku zgodnego ze wzorem okreSlonym w Zalaczniku Nr 5 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowej wraz z zalacznikiem do rachunku zgodnego ze
wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 5 — w wersji papierowej i wersji elektronicznej,
b) miesiecznego wykazu wykonywanych czynnosci osoby wyznaczonej
do sprawowania nadzoru nad ubojem zwierzat rzeinych, w tym badania
przedubojowego i poubojowego, oceny miesa i nadzoru nad przestrzeganiem




przepisow o ochronie zwierzat w trakcie uboju, potwierdzonego przez przedstawiciela
podmiotu nadzorowanego wediug wzoru okreslonego w Zalaczniku Nr 11 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowe;j;

c) zestawienia liczby godzin wykonanych czynnosci w Zakladzie Higieny
Weterynaryjnej w Warszawie, Terenowej Pracowni w Ostrotece — Dziale Badann Miesa
na Obecnosc¢ Wiosni zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 12 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowe;j,

d) zestawienia wykonanych czynnos$ci za badanie miesa zwierzat rzeznych
i lownych zgodnie ze wzorem okreslonym w zaltaczniku Nr 13 do niniejszej Instrukcji
- W wersji papierowej,

e) raportu ze sztuk ubitych i zbadanych przez wyznaczonych lekarzy weterynarii
w zakladzie zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku Nr 14 do niniejszej
Instrukcji, podpisanego przez wszystkich lekarzy weterynarii wykonujacych
czynnosci w danym zakladzie w danym miesiacu —~ w wersji papierowej, odpowiednio
dla:

- Zakladu Kadzidlo 07-420 Kadzidlo, ul. Trasa Mazurska 44 nalezacego do SBS
Spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia, 16-080 Tykocin, ul. Pl. Stefana
Czarnieckiego 12,

- zakladu zlokalizowanego Nowa Wie§ Wschodnia 6, 07-411 Rzekun nalezacego
do Teresy Persa i Tadeusza Persy prowadzacych wspélnie dziatalno$é w formie spétki
cywilnej pod firma PPHU ,PERS” Teresa i Tadeusz Persa S.C., 07-411 Rzekun, Nowa
Wies Wschodnia 6,

g) zestawienia sporzadzonego zgodnie z Dziennikiem Urzedowego Badania zwierzat
rzeznych i migsa w rzezni wedhug wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 15 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowej (sklada tylko jedna z osob wyznaczonych w danym
zakladzie i wykonujacych czynnosci w danym miesiacu);

8) w przypadku nadzoru nad rozbiorem lub przetwdrstwem miesa wprowadzonego
do zakladu przetwérstwa (NADZOR NAD ROZBIOREM LUB PRZETWORSTWEM) oraz
nadzoru nad zorganizowanymi poza gospodarstwami punktami odbioru mleka i
przetwoérstwa mleka (NADZOR NAD ODBIOREM I PRZETWORSTWEM MLEKA):

a) rachunku zgodnego ze wzorem okreslonym w Zalaczniku Nr 5 do niniejszej
Instrukcji — w wersji papierowe] wraz z zalacznikiem do rachunku zgodnego ze
wzorem okreSlonym w Zataczniku Nr 5 — w wersji papierowej i wersji elektronicznej,
b) zestawienia liczby godzin wykonywanych czynnosci potwierdzonego przez
przedstawiciela podmiotu nadzorowanego zgodnie ze wzorem okreslonym
w Zalaczniku Nr 9 do niniejszej Instrukcji — wersji papierowe;.

9) w przypadku badania laboratoryjnego miesa na obecno§é wloéni (w Laboratorium
Zakltadu Higieny Weterynaryinej w Warszawie Oddzial Terenowy w Ostrotece Dzial
Badan Miesa na Obecnos¢ Wiosni, 07-410 Ostroleka, ul. Sktadowa 8a):

a) rachunku zgodnego ze wzorem okreslonym w Zalgczniku Nr 5 do niniejszej
Instrukcji ~ w wersji papierowe] wraz z zalacznikiem do rachunku zgodnego ze
wzorem okreslonym w Zalaczniku Nr 5 — w wersji papierowej i wersji elektronicznej,
b) =zestawienia liczby godzin wykonanych czynnosci w Zaktadzie Higieny
Weterynaryjnej w Warszawie, Terenowej Pracowni w Ostrotece - Dziale Badan Migsa
na Obecnos¢ Wiosni zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku Nr 12 do niniejszej
Instrukecji — w wersji papierowej (jezeli Zalacznik nr 12 jest juz skltadany przez osoby
wyznaczone do czynnosci okreslonych w pkt 7 nalezy go ztozy¢ tylko jeden raz),




c) protokohu pobrania probek przeznaczonych do badania miesa na obecnosé wtosni
(Trichinella) metoda wytrawiania probki zbiorczej z zastosowaniem metody
magnetycznego mieszania zgodnie ze wzorem okreSlonym w Zalaczniku Nr 16 do
niniejszej Instrukeji — w wersji papierowej,

d) sprawozdania z badan zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 17 do
niniejszej Instrukcji - w wersji papierowej,

e) rejestru probek przyjetych i wynikéw badania wykonanych w ZHW w Warszawie,
Terenowej Pracowni w Ostrolece zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 18
do niniejszej Instrukcji - w wersji papierowej, kserokopia z rejestru obejmujaca zakres
miesiaca wykonanych czynnosci (sktada tylko jedna z oséb wyznaczonych w
Terenowej Pracowni w Ostrolece i wykonujacych czynnosci w danym miesiacu),

f) karty przebiegu badania — wykrywanie obecnosci wloéni w probkach miesa metoda
wytrawiania probki zbiorczej z zastosowaniem magnetycznego mieszania zgodnie ze
wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 19 do niniejszej Instrukeji - w wersji papierowej,
kserokopia karty przebiegu badania obejmujaca zakres miesigca wykonanych
czynnosci.

VI. Sposob wypelniania niektérych rodzajéw dokumentow

1. Przed wygenerowaniem rachunku za badanie §win w kierunku choroby Aujeszky
nalezy w module rozliczeniowym wskaza¢ godzine rozpoczecia i zakoficzenia badania
(w godzinach od... do....).

2. Przy wprowadzaniu probek do programu SERPIW w przypadku badan kontrolnych
nalezy zaznaczy¢ opcje ,stado na uzdrowieniu”.

3. W przypadku prowadzenia monitoringu na pozostate jednostki chorobowe np.:
IBR/IPV, BTV, goraczka Q nalezy wskaza¢ w rachunkach czas wykonywanych
czynnosci w godzinach od .... do .....

4. W przypadku pozostalych jednostek chorobowych, tj.: pryszczyca, choroba
pecherzykowa, CSF - w uwagach nalezy wpisa¢ godzine rozpoczecia i zakonczenia
badania (w godzinach od...do....).

5. W przypadku wprowadzanych danych do programu SERPIW, wystawiajac
rachunek za obserwacj¢ zwierzecia w kierunku wscieklizny nalezy wskazac¢ obok dat
przeprowadzonych obserwacji rowniez godzine rozpoczecia obserwacji zwierzecia
w danym dniu i godzine zakonczenia obserwacji (w godzinach od...do....).

6. Zaswiadczenie po przeprowadzonym badaniu miesa swin/dzikéw/§winiodzikéw
na wtosnie powinno by¢ kompletne oraz sporzadzone na aktualnie obowigzujacym
druku zgodnie ze wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 10 do instrukcji Giéwnego
Lekarza Weterynarii Nr BP.0200.1.9.2021 z 18 maja 2021 r.).

7. We wzorze okresdlonym w Zataczniku nr 7 do niniejszej Instrukeji podpis i pieczatka
podmiotu nadzorowanego nie dotycza, np. wykonywania czynnosci sekcji.

8. W przypadku czynnosci wykonywanych przez osoby wyznaczone §wiadczace ushugi
weterynaryjne w ramach zakladu leczniczego dla zwierzat, dokumenty ksiegowe za
wykonane czynnosci wystawia wtasciwy zaktad leczniczy. Nie wpltywa to na obowigzek
ztozenia przez osoby wyznaczone wskazanych w Instrukcji pozostalych dokumentow
okreslonych w pkt V.




